UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON PHU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:11 /QD-UBND Son Phu, ngay 22 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quén ly, sir dung tai san cong nim 2024

UY BAN NHAN DAN XA SON PHU

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;
Can cir Ludit Ddu thau s6 22/2023/QH1S ngay 23/6/2023;

Cdn cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 56 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cia Chinh phii quy
dinh viée sap xép lai, xit [y tai san cong, cé hiéu luc tir ngay 01/01/2018;

Can cit Quyét dinh 56 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii twéng
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy mdc, thiét a7

_ Can cit Thong tu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh hudng

dan mot s6 ngi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bé Tai chinh
Huéng dén ché do quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan, 16
chike don vi va tai san ¢é dinh do Nha niwde giao cho doanh nghiép quan Iy khéng
tinh thanh phan von Nha nude tai doanh nghiép,

Cén cir Thong tw s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 hudng dan mét sé néi
dung vé sdp xép lai, xir Iy nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh sé6 167/2017/ND
ngay 31/12/2017 cua Chinh phi;

Cén cir Théng tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua Bé Tai chinh
QOuy dinh chi tiét viéc sir dung von Nha nude vé mua sim nhdm duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan Nha nude, don vi thudc luc luong vii trang nhéan dén,
don vi sy nghiép céng ldp, 16 chike chinh tri, 16 chitc chinh tri xd hdi, t6 chite chinh
tri xd héi nghé nghiép, t6 chike xa héi, t6 chire xa hoi - nghé nghiép;

Can civ Théng tw s6 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 cia Bé Tai
Chinh Sira dbi, b6 sung mét s6 diéu cia Théng tw sé 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 cua Bé Tai chinh;

Cén cit Quyét dinh s6 28/0D-UBND ngay 08/06/2023 cua UBND tinh Ha
Tinh vé viée ban hanh cde danh muc tai san mua sdm Idp trung trén dia ban tinh
Ha Tinh;
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Can cir Nghi quyét sé 103/2023/NQ-HDND ngay 14/7/2023 cua HPND
tinh Ha Tinh Quy dinh vé phdn cap quan ly tai san céng trén dia ban tinh Ha
Tinh;

Cdn cit vao Két ludn tai hoi nghi cdn bo cong chirc xd Son Phii ngay
18/01/2024 vé viéc thong nhdt ban hanh quy ché quan ly sir dung tai san céng.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban Quy ché quén ly, str dung
tai san cong cia x4 Son Phu;
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Vin phong x4, Céng chtrc Phu trach K& toan, céc t6 chirc ban nganh va bo
phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhur diéu 2;

-Phong TCKH huyén Huong Son;

-TT Dang ty- HDND x4;

-Chu tich, P chi tich UBND;
-UBMTTQ, céc ban nganh doan thé xa ;
-Thén trudng céc thén ;

- Luu: VP, TC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON PHU Poc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Két qua niém yét cdng khai Quy ché quén ly, sir dung tai san cong nim 2024

I. Thoi gian: Vao hdi 8h 30 phut ngay 24 thang 01 nam 2024
IL. Pia diém: Tai Tru s& Uy ban nhin dan x3 Son Phu
IIL Thanh phén:

1.0ng: Nguyén Trudng Giang Chu tich UBND xa
2.0ng: Lé Kién Quéc Phé Chi tich Uy ban
3.0ng: Tran Hitu Main Thanh tra nhan dan
4.0ng: Nguyén Tudn Anh P. Chu tich Hgi dong
5.0ng: H6 Nghia Dan Thu ky

6.0ng: Ha Minh Trung Ké toén truéng
7.0ng: Nguyén Pirc Nhan Ké toan

IV. N¢i dung:

1. Ong Nguyén Truong Giang - Chii tich UBND théng qua néi dung cudc hop va
két qua cdng khai ndi dung niém yét theo quy dinh.
2.0ng: Nguyén Tuén Anh thong bio thong tin clia can b, cong chire va v kién
phan hdi ctia thén trudng cta 8 thén khi niém yét bang cong khai tai tru s& UBND
va Tai nha vén ho4 8 thén ndi dung cbng khai tai chinh.

Toan thé can bs, cong chirc va nhan dan d4 nhét tri véi ndi dung ban niém
yét vé cong khai Quy ché quan ly, st dung tai san céng nam 2024. Néu ¢4 didu gi
thic mic phén 4nh vé& Ban Thanh tra nhan dan x3 hodgc chi tich UBND xa.

Bién ban duoc théng qua vao 11h cung ngay duge 100% can b, céng chirc
va nhén dan d3 nhét tri véi ndi dung ban niém yét vé céng Quy ché quan ly, st
dung tai san cong nim 2024, khéng c6 y kién nao khac.

Thw ky

H=

Ho Nghia Dan

Thanh tra nhan dan

JC

A ~ A
Tran Hitu Min
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON PHU Doc lap-Tuw do-Hanh phiic

QUY CHE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
(Kem theo Quyét dinh s 11 /OP-UBND, ngay 22 /01/2024 ciia UBND xd)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Péi tuong, pham vi 4p dung

Tat ca can bo, cong chire, khong chuyén trach xa Son Pht ¢6 trach nhiém
quan ly, st dung tai san cong theo Quy ché nay.

Diéu 2. Ngudn hinh thanh tj san cong clia Cap xa.

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 1a tai san do Nha nudc giao cho
UBND x4 quan ly st dung, do dau tu xay dung, mua sim tir nguén von ngan sach
nha nudc va cac ngudn kinh phi khéc hodc do céc t6 chie, ¢4 nhan trong va ngoai
nudc bicu, ting, déng gép bao gdm:

Toan bo tai san, co so vat chét ctia xa gdm d4t, cdc nha Jam viéc, hoi truong,
May tinh, mdy fax, ban ghé lam viéc, ti dung tai lidu; hé thong k§ thudt ha ting (nha
xe, cong, tuong rao, sdn vudn, bdn hoa cdy canh, h¢ théng cap dién, chiéu sdng, hé
thdng dién thoai, duong truyén internet...).

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché quan ly sir dung tai san cong
I. Khéng vuot qua tiéu chuin, dinh mte do nha nudce quy dinh.
2. Phu hop véi hoat dong dic thi cua xa.

3. Bao dam cho co quan va céan bd, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc
giao.

4. Thao luén rdng rai, dan chu, cdng khai trong cén bd, cong chuic.
5. Sau khi ban hanh phai dugc cong khai tai UBND xi va hdi quan cac thon.
Diéu 4. Nguyén tic quin Iy sir dung tai sin cong

1. Mbi tai san nha nudc trong xa déu dugc giao cho mot b6 phén hoic ca
nhan quén 1y sir dung, c6 Quyét dinh ctia chu tich UBND x4. . ..
2. Tai san nha nuée trong UBND x3 dugc quan ly théng nhét, ¢ sy phén

cong, phan cap quyén han, trich nhiém gitta céc b phan, c4 nhan duoc giao truc
ti€p sir dung tai san.
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¢) Gitr gin céc khu v¢ sinh sach s€&, kho réao va thoang khi. Khéng d6 rac sinh
hoat va céc loai rac khic hozc bé bat cir vét gi vao trong céc thiét bi vé sinh gdy tic
duong 6ng nudc thai. Phan sir dung riéng cta céc by phén trong UBND la phan dién
tich va cac thiét bi ky thuat kém theo (phong lam viéc, ké, dén chiéu séng, dién thoai
¢6 dinh, méy diéu hoa nhiét do, ...) duge giao cho timg bd phan truc tiép quan 1y, st
dung va bao quan. Céan bg, cong chic tai cic bd phén cé trac nhiém thuc hién dy du
cac quy dinh, thudng xuyén lam vé sinh sach s& giit gin vé sinh chng, dam bao canh
quan moi trudng va van minh van hoa noi cdng so.

d) Cac bd phén, thiét bi phai duge bd tri hop ly, gon gang, thuan loi cho céc
thanh vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, didu tiét
khong khi, an toan, dudng truyén tin hi€u dién thoai, internet theo ding cac quy dinh
cua nha nudc va ctia x4.

e) Hét gio 1am viée céan bo, cong chirc, khong chuyén trach xa, phai tit dién
va dong kin tat ca cac loai cira ra vao, cira s6 dé bao V€ tai san trong cac phong lam.
viéc.

g) Khong sir dung cac thiét bi dun, ndu ca nhan trong phong lam viéc; khéng
dem cac chat doc hai, chét dé gdy chdy nd, 6 nhiém méi trudng vao phong lam viéc.
Khong bat mdy dieu hoa nhiét do khi nhiét do ngoai troi duéi 26°C, han ché mé& cira
phong, ctra s6 khi dang st dung may diéu hoa.

h) Sur dung hi¢u qua tiét kiém tai san cong.

Diéu 9. Bio dudng, sira chira tru sé' lam viéce

B phén quan ly tai san thuc hién viéc stra chita va dén ky bao dudng tru so
co quan theo che do, tiéu chuan ky thuat quy dinh néu 1a stra chita nhé. Con sia
chita 16n phai trinh cap c6 tham quyét dinh.

Cac b6 phén va ca nhéan trong co quan c6 trach nhiém théng béo kip thoi cac
phong v6i B phan quan 1y tai san dé stra chita, khoéng tu y va goi ngudi ngoai vao
bao dudng, sira chita. Va cé trach nhiém tao diéu kién thuan loi dé nguoi co trach
nhiém thuc hién viéc bao dudng, stra chita d6i véi phéan st dung riéng cua minh.
Khéng lam sai 1&ch thiét ké, hién trang trong qua trinh bao dudng, stra chita CSVC
clia thi tran. Truong hop can thiét phai thay ddi thiét ké thi bd phan, ca nhan thuc
hién bao dudng, stra chita dé xuAt phuong 4n va chi tién hanh bao dudng, stra chita
sau khi dugc cap ¢6 thdm quyén phé duyét.

MUCII. QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI
Dicu 10. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi lam viée

I. Can ctr vo céc quy dinh cta nha nuée, tinh hinh thyuc t& ciia UBND x4,
kha nang cua ngén sich nha nudc dé xdy dung tiéu chuan, dinh mtc trang thiét bi va
phuong tién lam viéc dam bao chuan héa, hién dai hoa.




1. Céc trudng Hop tiép nhan trang thiét bi:
Trang thiét bi duoc cép trén cip, Do cac td chire va cé nhan tai trg, cho, tang.
Van phong 1a b phan dau moi tiép nhén céc trang thiét bi dugc diéu chuyén vé xa.

2. Viée ban giao trang thiét bi trong qué trinh tiép nhén phai dugc thé hién
bang bién ban va c6 xac nhén clia co quan quan ly ¢ tham quyén giao tai san cong
cho xa.

3. Khéng tiép nhén cac trang thiét bi da c6 thoi gian st dung qué 2/3 thoi gian
khéu hao theo quy dinh; cac thiét bi hu hong hodc khong phu hop, khong tuong
thich voi cac trang thiét b sin ¢6 tai x&; cac thiét bi ma xa khéng c6 nhu cau.

4. Céc trang thiét bi duoc tiép nhan phai dugc vao sb theo ddi st dung tai x4,
bo phén ké toan theo d&i dé thuc hién viée ké ting tai san clia xA.

Diéu 13. Quan Iy, sir dung tai san cong va trang thiét bi
1. D6i véi tai san cong khong phai 1 trang thiét bi:
a) Nguyén tic sir dung tai san cong: Tit ca tai san cong giao cho co quan

quan 1y, sir dung déu phai mé sb sach, 1ap hd so tai san dé theo doi tai san theo quy
dinh ctua Luét Quan ly sir dung tai san cong va che do ké toan thong ké hién hanh .

b) Dang ky quyén quan ly st dung ta1 san: D4i voi tai san thude déi tugng
phai ding ky quyén quan 1y st dung tai san gdm nha, dat, xe 6 t& va tai san khac c6
nguyén gié tir 500 triéu ddng tré' 1én trén mot don vi tai san thi bd phan ké toan phai
lam thd tuc ddng ky quyén quan 1y sir dung véi co quan c6 lién quan.

¢) Mo s6 sach theo doi tai san

- Ké toan mé& sb tai san Thuc hién theo Thong tu sb 70/2019/TT-BTCngay

03/10/2019 huéng dén ché do ké toan ngan séch va tai chinh xd va Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

2. DPdi v6i trang thiét bi:

a) Trang thiét bi phai dugc sir dung dtng tiéu chuan, dinh muc va ding muc
dich.

b) Khong tu ¥ trao doi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cta co quan;

diéu chuyen trang thiét bi lam viéc gitta c4c td, c4 nhan khi chua dugc phép ctia cap
¢6 thAm quyén.

c) Mang trang thiét bi ra ngoai UBND phai bdo cdo cdo chu tich UBND xa
theo dung quy dinh.

d) Phan c6ng quén ly céc trang thiét b
Cac thiét bj tai bo phén giao dich mét ctra giao df)ng chi Ho Nghia Dan
Céc thiét bi ¢ loa may ¢ hdi trudong do ddng chi Usng Thi Tra
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2.Uy ban nhan dan xa thuc hién viéc stra chita, bao dudng trang thiét bi theo
ché do, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

3. Trinh tu, thu tuc phai thuc hién, thdm quyén va trach nhiém cua cac bén
lién quan trong viéc stra chira trang thi€t bi.

Pidu 17. Thu hdi trang thiét bi lam viéc trong don vi
1. Céc trudng hop thu hdi trang thiét bi lam viéc nhu sau:
a) Str dung khong dung muc dich, khéng ding dbi tugng.
b) Nghi huu, chuyén cong tac

2. Trinh tu, tha tuc va thAm quyén thu hdi trang thiét bi lam viéc duoc thuc
hién theo cac budc sau:

a) Cac b phén khi phat hién cac trang thiét bi thudc cac trudng hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay trong thoi han 03 ngay phai 14p danh muc va bio céo chi tich
UBND xa.

b) UBND x4 thong béo bing vin ban dn céc trudng hop néu trong khoan 1
diéu nay danh muc céc trang thiét bj thu héi, Iy do va thoi gian du kién sé& thu hdi.

¢) Cham nhéat 03 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao, ca nhan cé trang thiét
bi thu hdi c¢6 ¥ kién tra 101 bang vin ban giri vé UBND xa.

d) Sau khi ¢6 y kién tra 151 hodc qua thoi han ma ca nhan d6 khong ¢6 ¥ kién
tra 161, UBND x4 can cr vao khoan 1 diéu nay Quyét dinh thu héi hodc khong thu
hdi trang thiét bi. Ca nhan hodc bd phan nao cé trang thiét bi thu héi phai thuc hién
chuyén giao day du trang thiet bi vé cho cac bé phén hodc van phong theo thoi han
trong quyét dinh thu hoi.

e) Uy ban nhan dén x4 t6 chirc thu hdi theo Quyét dinh cta chu tich UBND;
bao quan va dé xuét sir dung hidu qua trang thiét bi thu hoi.

Piéu 18. Piéu chuyén tai san cdng va trang thiét bi
1. Céc trudong hop didu chuyén trang thiét bi lam viée:

a) Piéu chuyén giita cac phong lam viéc vdi nhau dé tao dieu kién thuan loi
hon.

b) P& mang lai hiéu qua st dung cao hon.

2. Trinh ty, tht tuc va thdm quyén diéu chuyén trang thiét bi dugc thuc hién
theo quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 19. Thanh Iy tai sin cong va trang thiét bi
1. Tai san, trang thiét bi dugc thanh 1y trong céc trudng hop sau day:

a) Tai san, trang thiét bi hét han sir dung va khong con sir dung duoc.



11

cép hé thng hd so xit ly cong viée ngay 02 1an @ nhan théng tin va xit ly cong v1ec
thuong xuyén theo chi dao cta lanh dao. Khong dugc sir dung may vi tinh da két ndi
mang Internet dé danh mdy, in, sao va luu vén ban thudce loai tai ligu mat dugc quy
dinh tai Chi thi s6 05/CT-TTg ngay 21/02/2012 cua Thi tuéng Chinh phu vé cong
tac bao vé bi mét trong tinh hinh mai.

2. Quan ly va suta chita cac thiét bi tin hoc bi hu hong thuc hién theo céc
budc:

Cac b phan, cé nhéan co thiét bi tin hoc bi hu hong lam glay béo tinh hinh hu
hong va thong bao cho bd phén van phong thidm dinh, ¢6 y kién dé xuét, sau d6 dé
nghi stra chita dé trinh Chu tich xem xet duyét chip thuan. Riéng d6i voi cac thiét bi
tm hoc dang trong thoi gian bao hanh néu phat sinh hu héng cac phong truc tiép béo
vé b phan vin phong yéu ciu don vi cung cép thiét bi thuc hién trach nhiém bao
hanh d3 cam két.

Diéu 23. Quan ly va sir dung dién thoai
1. Dién thoai tai cong s&

Chi bd tri 01 may dién thoai dat tai van phong xa dé quan hé cong tac. mu‘c
cuge phi stt dung thyc hién theo quy ché chi tidu noi bd cua don vi. Nghiém cém
viéc str dung dién thoai tai cong s vao viéc rieng.

Chuwong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN, SUDUNG TAI SAN CONG

Diéu 24. Xir Iy vi pham vé quan ly, sit dung tai sin cong

Can b, cong chire, khong chuyén trach vi pham quy ché nay, tly theo muc dd
cu thé s& bi xi Iy theo quy dinh tai B4 Luét lao ong va Luét Céan b6 cong chure; Luat
Hinh sy va céc quy dinh khac ciia Nha nudc veé quéan ly va st dung tai san cong.

1. Hinh thtrc xr ly vi pham vé quan 1y, st dung tai san cong
a) Nhic nho.

b) Thong béo trong tap thé can bd, cdng chirc.

¢) Bé nghi ha béc khi xét danh hiéu thi dua.

d) Bé nghi xit ly ky luét.

e) Xur ly hinh su theo quy dinh cua Phép luét.

2. Hinh thirc nhic nhé duoc ap dung ddi véi cac bd phén chuyén quan va ca
nhan c6 hanh vi vi pham 1an dau cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.
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gay ra thiét hai va tap thé, ca nhan c6 lién quan; kién nghi véi ngudi 6 thAm quyén
vé murc va phuong thite boi thuong thiét hai.

3. Hdi déng xir Iy trach nhiém vét chit 1am viéc theo nguyén tic:
a) Khach quan, dan cht va tuén theo quy dinh cta phap luat.

b) Viéc kién nghi murc va phu’orng thuc bdi thudng duogc thuc hién bang hinh
thirc bo phiéu kin va theo nguyén téc da sb.

¢) Cac cudc hop cua Hoi ddng phai c6 bién ban dé thong qua va Chu tich Ho1
dong ky. Trucmg hop nguoi gy ra thiét hai dugc Hoi dong moi 02 lan ma khong
dén thi Hoi ddéng van hop va ngudi gdy thiét hai phai chip hanh quyét dinh boi
thudng thiét hai.

Piéu 27. Trinh tu va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, si dung
tai san cong
1. Thong bao vi pham

Céc bd phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh ctia Quy
ché nay hodc phét hién can bd, cong chic, chuyén trach lam that thoat mét, hu héng
tai san cong thi thong béo bang moi hinh thirc (thdng bao truc tiép, qua dién thoai,
gui van ban...) dén Chu tich UBND xa.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan duoc thong béo vé vi pham quy dinh vé& quan ly, st dung tai san
cong, Chu tich UBND x4 chi dao tién hanh: Klem tra x4c minh, nhic nhd, so bo
dénh gid thiét hai, 14p bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong.

3. Chu tich UBND yéu cdu cén b, cong chire, khong chuyén trach vi pham
quy dinh vé quin ly, sir dung tai san cong hodc gay ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, d& xuat huéng giai quyét.

4. Quyét dinh xt Iy vi pham

Cin ¢t Diéu 24 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sit dung
tai san cong va ban tudng trinh cia ngudi vi pham hodc ngudi gy ra thiét hai tai san
cong, Chu tich hoi dong xem xét, quyét dinh xir Iy vi pham va ra vén ban:

a) Nhic nhé hodc thong bao cong khai trong toan thé can bd, cong chirc dbi
véi céac trudng hop bi xtr Iy theo cac hinh thirc nhéc nhé.

b) Thuc hién quyét dinh xur ly vi pham.

¢) Trinh tu xi 1y ky ludt, xem xét ha bac danh hi¢u thi dua dbi véi cac bd
phéan va cé nhan vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cdng thuc hién
theo quy dinh ctia Luat Cén b, cong chirc, Luat Lao dong, Luat thi dua khen
thuong, noi quy, quy ché va cac quy dinh hién hanh cta nha nude.



